UBND TINH NINH THUAN ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO TU PHAP Poc 1ap — Tw do — Hanh phic

HUONG DAN
Thuec hién thi tuc dich vu cong truc tuyén tai S¢ Tw phap
(Kem theo Cong van so  [STP-VP ngay  thdang 8 nam 2024)

1. Céc hinh thac theec hién dich vue cong truc tuyén

Ho so dé nghi giai quyét tha tuc hanh chinh linh vuc tu phap nop thdng qua
01 trong 03 hinh thirc sau day:

Mgt 1a: Lién hé truc tiép va dugc hudng dan nop hod so truc tuyén tai Bo
phan Mot ctta So Tu phap tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh Ninh
Thuan, dia chi: s6 44, duong 16/4, phuong T4n Tai, TP.Phan Rang - Thap Cham
tinh Ninh Thuan; dién thoai: 0259 35951999.

Hai 1a: Nop ho so thong qua dich vu buu chinh cong ich

(Cach thirc: Cong dan mang ho so dén buu cuc gan nhat dé nop ho so, giri
vé B0 phan Mot cira So Tu phap tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh Ninh
Thuan, dia chi: s6 44, duong 16/4, phuong Tan Tai, TP.Phan Rang - Thap Cham
tinh Ninh Thuan. Sau khi c6 két qua, buu dién s& chuyén két qua cho cong dan
theo dja chi do cong din cung cap trong td khai).

Ba la: Nop hé so truc tuyén

(Céch thizc: Cong dan c6 thé dung cac thiét b théng minh nhu dién thoai di
déng Smart phone, Ipad, mdy vi tinh hodc mdy tinh cd nhéan (laptop) cé két noi
mang internet dé ddang nhdp vao Cong Dich vu cong truc tuyén tinh Ninh Thudn
(dichvucong.ninhthuan.gov.vn) chon tha tuc cng dan can thuc hién theo céc thao
tde hirong dan dé nép hé so).

2. Nop hd so truc tuyén cap Phiéu Iy lich tw phap

- Budc 1: Cong dan truy cap vao trang chu hé théng theo dia chi
dichvucong.ninhthuan.gov.vn. Tur trang cha, chon dang ky dé tao tai khoan. Sau
d6, chon ding nhap, dé “Piang nhap tai khoan cip bai Cong dich vu cong quéc
gia”, roi chon “Tai khoan dinh danh dién tir cdp boi B Cong an danh cho Coéng
dan”. Tiép tuc dung smartphone dé quét ma QR bang tng dung VnelD dé ding
nhap; khi d6, ma OTP s& duoc gui vé dién thoai cong dan dé thuc hién cac budc
tiép theo.
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Truong hop da co tai khoan thi bo qua budc dang ky tai khoan. Sau khi
vao trang chii cua Dich vu ¢ong truc tuyén thi chon dang nhap dé “Pang nhap tai
khoan cap boi Cong dich vu cdng quéc gia”, rdi chon “Tai khoan dinh danh dién
tr cap baoi Bo Cong an danh cho Cong dan”. Tiép tuc dung smartphone dé quét
m& QR bang ung dung VnelD dé dang nhap; khi d6, ma OTP s& duoc gui vé
dién thoai céng dan dé thuc hién cac budc tiép theo.

- Budc 2: Sau khi diang nhap thanh cong; bAm chon “Dich vu céng truc
tuyén” roi chon tha tuc hanh chinh can dang ky; sau d6, chon don vi thuc hién
(12 S¢ Tu phap), bAm chon ddng Y va tiép tuc cac budc con lai.

- Bugc 3: Cong dan kiém tra lai thong tin dd duoc tich hop tir VnelD, dé
dam bao thong tin dang nhap chinh xac trén hé théng (Luwu y: cdc triong théng
tin c6 gan * la trong thdng tin yéu cau bao dam phdi nhdp day di), rdi nhan
Iwu (Cong dan co thé in To khai dién tir trén hé thong).

- Budc 4: Cong dan Scan hoac chup lai To khai va Thé can cudc cdng dan;
sau d6 chon gan tép (1a To khai va Thé cin cudc cdng dan vira dugc scan hoic
chup).

- Budc 5: Cong dan thuc hién thao tac guri ho so. Khi do, thong tin ding ky
s& duoc guri dén hop thu dién tir va sé dién thoai ma cong dan da dién trong Biéu
Mau.

3. Nop hd so truc tuyén yéu ciu cap ban sao trich luc h tich

- Bu6c 1: Nguodi yéu cau truy cip vao Cong dich vu cong quéc gia
(dichvucong.gov.vn)  hodc Coéng dich vu cong tinh  Ninh  Thuén
(dichvucong.ninhthuan.gov.vn), xac thuc nguoi dung theo huéng dan, ding nhap
vao hé thong (trong trudng hop di c6 tai khoan ding ky, truong hop chua co tai
khoan thi thue hién dang ky dé c6 tai khoan dang nhap).

- Budc 2: Sau khi dang nhap thanh cong; bam chon “Dich vu cong truc
tuyén” roi chon “thi tuc cép ban sao trich luc ho tich”; chon co quan giai quyét thu
tuc (Sé Tu phap).

- Bué6c 3: Dién thong tin theo yéu cau cua biéu mau dién tir va tai 1én ho so.
Hb so dinh kém bao gdm file anh ban sao gidy to tiy than, vin ban uy quyén (néu
thudc truong hop iy quyén) dé lam cin cir xem xét vé diéu kién cdp ban sao Gidy
khai sinh.
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- Budc 4: Kiém tra, ra soat lai thong tin d3 nhap xem da chinh xac chua. Sau
khi Kiém tra thong tin da chinh x4c, cong dan nhap ma xac nhan va nhan vao nit
Guri thong tin. Sau khi hoan thanh cac buéc nop hd so thanh coéng, thong tin hd so
cua cong dan s& duoc hé théng tu dong giri vao hop thu dién tir cia cong dan (dia
chi email hoac zalo) kém yéu cau thanh toan; khi d6, cong dan diang nhap vao dia
chi email hoic zalo ciia c4 nhan dé hoan tat viéc thanh toan theo duong link hudng
dan (diéu kién dé thanh toan truc tuyén 1a cong dan phai co tai khoan thanh toan
Ipay trén dién thoai théng minh c6 két ndi mang internet).

4. Nop ho so lién thong ding ky khai sinh, ding ky thwong tra, cap thé
bao hiém y té cho tré em dwéi 6 tuoi

- Budc 1: Nguoi yéu cau truy cap vao Cong Dich vu cong qudc gia (tai dia
chi dichvucong.gov.vn) hodc trén trng dung VNelD, lya chon myc "Dich vu cong
lién thong khai sinh, khai tt" dé thuc hién ndp hd so truc tuyén va 1é phi theo quy
dinh.

- Budc 2: Hé théng thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh cép tinh tiép nhan
hé so diang ky khai sinh tir Phan mém dich vu cong lién thong; thong bao hen tra
két qua dugc Phan mém dich vu cong lién thong gui cho ngudi yéu cau qua cong
Dich vu cong quéc gia, tng dung VNelID va tin nhian SMS.

- Budc 3: Giai quyét hd so ding ky khai sinh

Sau khi ho so dang ky khai sinh dién tir dwoc Hé théng thong tin giai quyét
thu tuc hanh chinh cip tinh chuyén tdi Phan mém dang ky, quan 1y ho tich dién tur
dung chung ctia B Tu phép, cong chirc lam cong tac ho tich thuc hién nghiép vu
dang ky khai sinh ngay trong ngay 1am viéc trén Phan mém diang ky, quan 1y ho
tich dién tor dung chung ctia BO Tu phap.

- Budc 4: Giai quyét ho so dang ky thuong tri va cap thé bao hiém y té cho
tré em dudi 6 tudi

Sau khi Phan mém ding ky, quan 1y ho tich dién tir ding chung cua Bo Tu
phéap chuyén ban dién tir Gidy khai sinh sang Phan mém dich vu cong lién thong
thong qua Hé théng thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh cap tinh, Phan mém
dich vu cong lién thong phan tach, chuyén hd so dién tir (bao gdm biéu mau, to
khai nguoi yéu cau da ké khai, ban dién tir Gidy khai sinh) dén Hé thong thong tin
quan 1y cu tra dé thyuc hién dang ky thuong tra va Hé thong thong tin nganh Bao
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hiém x3 hoi dé thuc hién cip thé bao hiém y té cho tré em dudi 6 tudi theo quy
dinh phap luét lién quan.

Thoi gian giai quyét ding ky thuong tra khéng qua 02 ngay 1am viée, trudng
hop phai xac minh thi thoi han giai quyét khong qua 05 ngay lam viéc ké tir ngay
nhan duge hd so dién ti, thong tin xac nhan qua tng dung VNelD.

Thoi gian giai quyét cap thé bao hiém y té cho tré em dudi 6 tudi khong qua
02 ngay lam viéc.

Két qua thwe hign thii tuc hanh chinh

- Ban dién tir Thé bao hiém y t& va Thong bao két qua giai quyét dang ky
thuong tri duoc cac hé théng tu dong giri dén ngudi yéu cau qua kho quan 1y dir
liéu dién tr cua td chirc, c4 nhan trén Céng Dich vu cong quéc gia, ing dung
VNelD va Hé thong thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh cp bo, cap tinh; ban
gidy cua Thong bao két qua giai quyét dang ky thuong tr(, thé Bao hiém y té néu
ngudi yéu cau dé nghi.

- Ban dién tir va ban gidy ciia Gidy khai sinh.

Thanh phan hé so bao gom:

- To khai dién tir (MAu s6 01 kém theo Nghi dinh s6 63/2024/ND-CP).

- Dit liéu dién tir c6 ky sd ctia Gidy ching sinh duoc lién thong tir co sO
kham bénh, chita bénh v&i Phan mém dich vu cong lién thong. Truong hop khong
c6 gidy chung sinh thi dinh kém cac thanh phan hd so thay thé theo quy dinh phap
luat vé HO tich.

- Truong hop dang ky thuong tra cho tré em khac noi thuong tra cua cha,
me (néu duoc cha, me doéng ¥) thi dinh kém cac thanh phan ho so theo quy dinh
phap luat vé cu tru.

Céc thanh phan hd so trén 1a ban gidy thi phai thuc hién sé héa theo quy
dinh tai Nghi dinh s6 107/2021/ND-CP ctia Chinh phu./.

Luwu v: Truong hop co kho khan, vuong mdc dé nghi lién hé By phdan mot cua
theo s6 dién thoai: 0259.35951999 hodc Phong chuyén mén: 0259.3825148 dé
dwoc hirdng dan


http://https/bocongan.gov.vn/pbgdpl/van-ban-quy-pham/632024nd-cp-2752.html

