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HUYEN NINH PHUOC Poc lap - Tu do - Hanh phiic
s6:20¥/KH-UBND Ninh Phuce, ngay L& thang 40 nam 2019
KE HOACH

Tuyén dung cong chirc cAp xi khong qua thi tuyén
thuc huyén Ninh Phuée nam 2019

C#n ctr Luét can b, cong chirc ngay 13 thang 11 nam 2008'

Céan ctr Nghi dinh s6 92/2009/ND-CP ngay 22/10/2009 ctua Chinh phu va
Thoéng tu Lién tich s6 03/2010/TTLT-BNV-BTC-BLDTB&XH ngay 27 thang 5 nam
2010 cua Bo Noi vy, Bo Tai chinh, B6 Lao dong Thuong binh va Xa hoi huéng dan
thuc hién Nghi dinh so 92/2009/ND-CP ngay 22/10/2009 cua Chinh phu vé chuc
danh, s6 luong, mot sé ché dd, chinh sach d6i véi can b9, cong chirc 6 x4, phuong,
thi trAn va nhiing ngudi hoat dong khong chuyén trach cap x&;

Cén cir Nghi dinh sb 112/2011/ND-CP ngay 05 thang 12 nam 2011 cua
Chinh phti vé cong chirc x&, phuong, thi tran; Thong tu s6 06/2012/TT-BNV ngay
30 thang 10 ndm 2012 cua Bo6 Noi vu hudng dan veé chure trach, tiéu chudn cu thé,
nhiém vu va tuyén dung cong chure x4, phuong, thi tran;

Cén cu Nghi dinh 34/2019/ND- CP ngay 24 thang 4 nam 2019 cua Chinh phu
vé stra doi, bé sung mot s6 quy dinh vé can bo, cong chuc cap x4 va nhiing nguoi
hoat dong khoéng chuyén trach 6 cap x4, o thon, t6 dan pho.

Can cu Quyet dinh sb 1299/2010/Qb- UBND ngay 13/8/2010 cua UBND
tinh Ninh Thuén vé viéc ban hanh quy dinh s6 lugng cac chuc danh, mot s6 ché
do, chinh sach ddi véi can bd, cong chirc ¢ x4, thi trdn va nhimg nguoi hoat dong
khong chuyén trach ¢ xd, phuong, thi tran; Quyét dinh s 89/2017/QD-UBND
ngay 14 thang 9 nam 2017 ctia Uy ban nhan déan tinh ban hanh quy ché bau ct,
tuyén dung, st dung va quan ly can b, cong chic va nhitng ngudi hoat dong
khong chuyén trach ¢ xa, phuong, thi tr 4n thudc tinh Ninh Thuén;

Theo nhu ciu tuyén dung céng chirc cla Uy ban nhan dan thi tran Phuds
Dan, Uy ban nhan dan huyén Ninh Phudc ban hanh ké hoach tuyén dung cong
chtrc cap xa@ khong qua thi tuyén thudc huyén Ninh Phudc nam 2019, cu thé nhu
sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU:

1. Tuyén dung doi ngti cong chuc cap xi bao dam day du vé pham chét, ning
luc dép tmg yéu cau thuc thi cong vu thoi ky mdi; nang cao chét luong, hiéu qua
cong tac tham muu, gitip Uy ban nhén dan, Chu tich Uy ban nhén dan céc x4, thi
tran thuc hién chirc niang quan Iy nha nudc theo timg vi tri, chirc danh cong chire.

2. Bo tri, sip xép, chuéan héa doi _ngii cong chuc cac xa day da vé sb luong,
bao dam vé chat luong; xéy dung ngudn cén bo, cong chiic ké cén, kip thoi thay
thé khi c6 su bién dong vé cén bo, cong chuc.



3. Cong tac tuyén dung phai bao dam tinh khach quan, canh tranh, cong
bing, minh bach, cong khai, ding dbi tuong, phu hop véi yéu ciu nhiém vy, vi tri
viéc lam, chi tiéu bién ché va c6 chinh sach uu tién theo quy dinh cua phép luat;
ndi dung tuyén dung phai dugc thong bao rong réi trén cac phuong tién thong tin
dai chung, niém yét cong khai tai tru s6 Uy ban nhan din huyén va Uy ban nhan
dan céc x4, thi trén noi c6 nhu cau tuyén dung.

I1. CHI TIEU TUYEN DUNG:

Trén co sé chi tiéu dang ky nhu cAu tuyén dung cong chirc cép x4 nam 2019

cﬁa; Uy ban nhan dan thi trdn Phudc Dan; tong so chi tiéu cong chuc cap xa can
tuyén dung: 01 chi tiéu, chirc danh cdng chirc Véan phong — Thong ké thudc Uy ban
nhén dan thi tran Phudc Dan.
1L PIRU KIEN, TIEU CHUAN, PHUONG THUC, HO SO PANG

KY, THAM QUYEN TUYEN DUNG:

1. Diéu kién ding ky duw tuyén:

a) Nguoi c6 du cac didu kién sau day khong phan biét dan toc, nam nt,
thanh phan x4 hoi, tin ngudng, ton gido.dugc dang ky du tuyén:

- C6 mot quée tich 1a quéc tich Viét Nam;

- Pu 18 tudi trd 1én;

-Co6 donduy tuyén; c6 1y lich rd rang;

- C6 vin bang, chimg chi pht hop;

-Co phém chét chinh tri, dao duc tbt;

_ Pu strc khoé dé thuc hién nhiém vu;

= Céc diéu kién khéac theo yéu cau cua chuc danh cdng chuce cap x4 can

tuyén dung do uy ban nhan dan cap xa xdy dung gan v6i nganh dao tao, cac
k¥ ning, kinh nghi¢ém phu hop véi titu chuan cu thé va nhiém vu ddi vdi tung
chirc danh cong churc cap xa.

2. Nhirng nguoi sau day khong duge dang ky du tuyén:

a) Khong cu tra tai Viét Nam;

b) Mit hozc bi han ché nang luc hanh vi dén su;

c) Dang b1 truy ciu trach nhiém hinh su; dang chép hanh hoac da chép hanh
xong ban 4n, quyét dinh vé hinh su ctia Toa 4n ma chua duoc x6a éan tich; dang bi ap
dung bién phéap xur ly hanh chinh dua vao co s& chira bénh, co so gido duc.

3. Tiéu chuan:

a) Tiéu chuan chung:

- Pbi véi cac chirc danh Van phong - thong ké: Hiéu biét vé 1y luan chinh
tri, nam vimng quan diém, chu truong, duong 16i cua Pang, chinh sach va phap luat
ctia Nha nuéc; c6 nang luc to chic van dong nhan dan & dia phuong thuc hién co

e
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hiéu qua chi truong, duong 161 cua Pang, chinh sach va phap luét cua Nha nudc;
c6 trinh d6 vén héa va trinh d6 chuyén mon, nghiép vu pht hop yéu cau nhiém vy,



vi tri viéc 1am, c6 du nang luc va strc khoe dé hoan thanh nhiém vu duoc giao; am

hidu va ton trong phong tuc, tdp quan cua cong ddng dan cu trén dia ban cong tac.

b) Tiéu chudn cu thé: Nguc‘)i duoc tuyén dung phai c6 du cac tiéu chuén
chung néu trén va céc tiéu chuan cu thé sau:

- Trinh d6 van hoa: Tbt nghiép trung hoc phd thong;

- Trinh db tin hoc: c6 chimg chi tin hoc véi trinh d(f), dat chuén k¥ nang sir dung
cong nghé théng tin co ban theo quy dinh tai Thong tu s6 03/2014/TT-BTTTT ngay
11/3/2014 ctia B6 Théng tin va Truyén quy dinh Chuén k¥ ning st dung cong nghé
thdng tin hodc chimg chi tin hoc ing dung tuong duong (fwong duong chirng chi A
hodc chieng chi tin hoc Vin phong);

- Trinh d6 chuyén mon: Tét nghiép trung cép chuyén nghiép tr¢ 1én cua nganh
dao tao phu hop véi yéu cau nhiém vu ctia timg chiic danh cong chirc can tuyén
dung.

4. Phuwong thire tuyén dung: kiém tra, sat hach tuyén dung vdo cong chirc
khong qua thi tuyén.

5. Piéu kién, tiéu chuén tiép nhan vao cong chirc cAp xi khong qua thi
tuyen.
- Nguoi tot nghiép dai hoc dat loai gioi ¢ trong nudc hodc dat loai kha tr¢ 1én
& nudc ngoai, ¢ chuyén mon, nghiép vu phu hop véi chire danh cong chuc can
tuyén dung;

-Ngudi ¢6 trinh do tir dai hoc trd 1én c6 chuyén nganh dao tao phu hop Vo1

chire danh cong chirc can tuyén dung, c6 dong bao hiém x& hoi bat budc va co it
nhit 05 nam cong tac trong linh vuc can tuyén dung.

- Cong chuc cap xa dugc bau gitr chiic vu quy dinh la can bd cap x4 khi thdi
dam nhiém chic vu (khong trong thoi han bi ky luat) thi dugc Chu tich Uy ban
nhan dan cp huyén xem xét, tiép nhan trd lai. Trudng hop khong con vi tri chue
danh cong chtrc cap xa thi giai quyét ché do, chinh sach theo quy dinh cua phap
luat quy dinh dinh tai diém 1,2 khoan 12 Piéu 1 Nghi dinh 34/2019/ND-CP ngay
24 thang 4 nam 2019 cta Chinh phu vé stra doi, bo sung mot s6 quy dinh vé can
bd, cong churc gép xi va nhitng ngudi hoat dong khong chuyén trach ¢ cap x4, O

thon, to dan pho .
6. Ho so ctia ngudi tuyén dung trong truong hop dac biét, gom:

- Ban so yéu ly lich tu thuat c6 xac nhan cua co quan co thAm quyén trong
thoi han 30 ngay, tinh dén ngay ndp hd so du tuyén déi voi truong hop tiép nhan
theo quy dinh (ban so yéu ly lich theo mau sd 2¢ ban hanh kem theo Quyét dinh sb
02/2008/QD-BNV ngay 06/10/2008 cua Bo trudng BO Noi vu vé viéc ban hanh
mau biéu quan ly hd so can bo, cong chire co xac nhan cua co quan, td chure, don vi

by

noi ngudi d6 cong tac trong thoi han 30 ngay, tinh dén ngay ndp ho so du tuyén).
- Ban sao gidy khai sinh;

- Ban sao cac vin bang, chung chi theo yéu cau cua chtrc danh cong chirc
cap xa tuyen dung, dugc co quan c6 tham quyén ching thuc;



- Bansao két qua hoc tép theo yéu cau cia chire danh cbng chirc cap xa du
tuyén doi véi trudong hop tiép nhan quy dinh tai Muc 1 Phéan III Ké hoach nay,
duoc co quan c6 tham quyén chimg thuc;

- Gidy chung nhén suc khde do t6 chuc y té c6 thAm quyén cép trong thoi
han 30 ngay, tinh dén ngay ndp ho so du tuyén;

- Phié}l Iy lich tu phap do S¢ Tu phép noi thuong tra Cép trong thoi han 30
ngay, tinh dén ngay nop ho so du tuyén (Doi véi truong hop khong phai kiém tra,
sdt hach khi tiép nhan vao cong chikc cdp xd khéng qua thi tuyén theo quy dinh thi
khéng yéu cau phdi cé phiéu ly lich tu phdp);

- Ban ti nhén xét, dénh gid clia ngudi duge d nghi tiép nhan vé pham chét
chinh tri, pham chat dao dc, trinh dd va ning luc chuyén mon, nghiép vu, qua
trinh cOng tac va géc hinh thlfICv khen thuong di dat duoc, c6 nhéan xétrvé x4ac nhan
cta ngudi ding dau co quan, t6 chic, don vi noi ngudi d6 cong tac doi véi truong
hop tiép nhén khéng qua thi tuyén.

Luu y: Ho“,sa dang ky dw tuyén sé khong hoan trd, ké ca cdc trweong hop
khong trung tuyén.

7. Pia diém ndp hd so va td chirc tuyén dung

- Hb so dang ky tham gia tuyén dung tai phong Noi vu huyén Ninh Phudc.

- Pia diém t6 chirc tuyén dung tai phong hop s6 1, Uy ban nhan dan huyén
Ninh Phudec.
8. Thoi gian to chire:
Du kién thang 12/2019.
IV. XET TUYEN CONG CHUC
1. NQi dung
Péi véi cac chiic danh Vin phong - théng ké viéc tuyén dung duogc thuc hién
theo 2 vong nhu sau:
a) Vong 1:

Kiém tra vin bang, chimg chi, két qua hoc tap, dbi twong wu tién cua nguoi
du tuyén theo yéu cau cua chirc danh cong chuc da dang ky tai Phiéu dang ky du
tuyén, néu phu hop thi nguoi du tuyén dugc tham du vong 2 quy dinh tai diém b
khoan nay;

Cham nhat 1a 05 ngay lam viéc sau ngay két thuc viéce kiém tra diéu kién, tiéu
chuan cua nguoi du tuyén tai vong 1, Chu tich Uy ban nhén dan cép huyén phai
thong béo triéu tap nguoi du tuyén dt diéu kién du phong véan vong 2;

Cham nhét la 15 ngay sau ngay thong béo triéu tap nguoi du tuyén dugc tham
du vong 2 thi phai td chirc thi phéng van.

b) Vong 2: Phong van dé kiém tra vé nang luc, trinh d6 chuyén mén cua
nguoi du tuyén. Nguoi tham gia du tuyén tra 1oi 05 cau hoi phong véan cua Hoi
dong kiém tra, sat hach (mbi cau hoi 20 diém). Diém phong van dugc tinh theo
thang diém 100. Thoi gian phong véAn 30 phut. Khong thuc hién viée phuc khao
ddi voi két qua phong van.




2. Xac dinh nguoi tring tuyén trong ky tuyén dung cdng chirc
_ a) Nguoi tring tuyén trong ky tuyén dung cong chirc cAp x3 phai c6 du céc
diéu kién sau:
- C6 két qua diém phong vén tai vong 2 dat tir 50 diém trd 1én;
- C6 sb diém vong 2 cong v6i didm uu tién (néu c6 theo quy dinh) cao hon

lay theo thit tu tir cao xudng thap trong pham vi chi tiéu duogc tuyén dung ctia timg
chirc danh cong chue.

b) Trudng hop co tir 02 ngudi tré 1én c6 ket qua diém phéng van cdng voi
diém wu tién bang nhau & chi tiéu cudi cting can tuyen dung thi ngudi c6 két qua
diém phéng van vong 2 cao hon la ngudi trang tuyen néu van khong xéac dinh
duoc thi Chu tich Uy ban nhén dan cap huyén quyét dinh ngudi tring tuyén va
chiu trach nhiém vé quyet dinh cua minh.

V. Hoi dong kiém tra sat hach:

1. Thanh phéan: Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén Quyét dinh thanh lap
Hoi ddng kiém tra, sat hach, bao gom:

a) Chu tich UBND huyén lam Chu tich Hoi dong.
b) C4c thanh vién Hoi dong:
- 01 ty vién 12 lanh dao phong Noi vu, kiém Thu ky Hoi dong;
- 01 iy vién 1a Chi tich Uy ban nhan dan thi tran Phudc Dan;
- 01 uy vién la 1anh dao VP. HDND-UBND huyén;
- 01 dy vién la 1anh dao Phong Tu phap huyén.
2. Nhiém vu, quyén han cia Hji dong kiem tra, sat hach:
Kiém tra vé cac diéu kién, tiéu chuén, van bang, chung chi theo yéu cau cua
chirc danh cong chuce can tuyén;
Sat hach‘vé trinh, do hiéu biét chung va nang lyc chuyén moén, nghiép vu cta
nguoi dugce dé nghi tiép nhan.
Phéan cong xdy dung ngan hang ciu hoi danh gia va thang diém cua timg cau
hoi tuong Ung doi véi chirc danh danh gia;
Td chtc chdm diém cua cong chue tham gia sat hach nang luc qua céac cau
hoi danh gia va thong bao két qua dén cong chuc tham gia danh gia;
Giai quyét khiéu nai, té c4o trong qué trinh t chirc ddnh gid (néu c6).
V1. Thoi gian, ké hoach thye hién cic nhiém vu cu thé
- Thang 10/2019: Thong bao Ké hoach dén cac co quan, don vi thudc
huyén.
- Ngay 04/11 - 02/12/2019: Phong N&i vu t6 chirc tiép nhan hd so, ra soét
va kiém tra ho so ding ky tuyén dung.

- Ngay 02/’12-06/ 12/2019: Téng hop ho so, lap danh sach cong chic du didu
kién dang ky tuyén dung.



- Ngay 09/12 - 20/12/2019: Quyét dinh thanh 1ap Hoi déng kiém tra, sat

hach.
- Dy kién ngay 27/12/2019: T6 chirc kiém tra, sét hach, cong bb két qua.
V1. TO CHUC THU'C HIEN

1. Phong Noi vu:
a) Tham muu Uy ban nhéan dan huyén Quyét dinh thanh-1ap Hoi ddng kiém
tra, sat hach va to chuc trién khai thuc hién viéc xét tuyén theo quy dinh;
% b) Tiép nhén, kiém tra, ra soat, thim dinh hd so nguoi tham gia xét tuyén;
téng hop, béo cdo Uy ban nhén déan huyén xem xét, cho y kien danh sach nguoi du
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didu kién, tiéu chuan tham gia xét tuyén trude khi t chuc thuc hién;

¢) Thong bao cong khai danh sach ngudi du didu kién, tiéu chuan tham gia
xét tuyen;

d) Quan ly, luu trit tai liéu, hd so theo ding quy dinh;

d) Hoan chinh hd so trinh trinh Ch tich Uy ban nhén dén huyén ra Quyét dinh
tuyén dung; '

e) Tiép nhan don thu khiéu nai, to cdo lién quan dén tuyén dung (néu co);

g) Thuc hién cac nhiém vu khac do Hoi ddng phan cong.

2. Vin phong Hoi dong nhan din va Uy ban nhan déan huyén:

a) Phéi hop v6i Phong Noi vu bao dam co so vat chét cho viéc to chic thuc hién;

b) Thong bao K#é hoach tuyén dung trén trang tin dién tu huyén,;

3. Uy ban nhén déan thi trin Phwéc DAn: noi c6 nhu cAu tuyén dung cong
chtic chiu trach nhiém 1ap ho so, thu tuc ctia nguoi dugc tiep nhan khong qua thi
tuyén theo dung quy dinh gui vé Uy ban nhan dan huyén (thong qua phong Noi vu).

Trén day la Ké hoach tuyén dung cong chiic cap xa khong qua thi tuyén thudc
huyén Ninh Phuéc ndm 201 9/‘ E
Noi nhan: L“/

- S6 Noi vu;

- TT Huyén ty, HDND huyén:
- CT va cac PCT UBND huyén;
- Ban T6 chitc Huyén ty;

- Phong Noi vu;

- UBND cac x3, TT;

-Trang TT dién tr huyén;
-Luu: VT, NV.




